皖江工学院2020届毕业生网上求职、签约注意事项

皖江工学院2020届毕业生们：
当前，疫情防控工作正处于关键阶段，高校毕业生求职就业也进入黄金期和高峰期。根据学校毕业生就业工作总体安排，我校就业指导中心发布了2020届毕业生春季网络招聘会，截止目前有187家用人单位参加我校2020届毕业生网络招聘会，共发布1302条招聘信息。网络招聘正在火热进行中，招聘信息也在持续更新中。就业指导中心为了进一步强化就业指导，保证就业工作的有序开展，现就2020届毕业生网上求职、签约等事项再次提醒如下：
一、积极开展网上求职
毕业生可通过皖江工学院就业指导中心首页和“安徽省大学生就业服务平台”微信小程序实时查询单位招聘公告、职位信息等，就业指导中心也将定期整理相关就业需求信息，通过毕业班辅导员、学校就业网和微信公众号等平台向学生及时发布。希望广大毕业生通过微信小程序和就业网等平台，积极与用人单位联系、沟通，积极就业。
二、网上签约、解约流程
2020届毕业生通过“安徽省大学生就业服务平台”微信小程序，按照以下流程办理签（解）约手续：
【在线签约流程】
毕业生完善个人基本信息及就业单位相关信息→上传企业拟录用证明材料→提交协议书打印申请→辅导员审核后签约信息列入预派遣方案。
如毕业生在小程序中直接投递简历，并与用人单位达成签约意向后，可向用人单位发送个人“二维码名片”，企业确认后直接实现网上签约（操作流程见附件）。
【在线解约流程】
毕业生与用人单位协商解约事宜→在线提交解除就业协议申请→上传解约函等证明材料→辅导员审核后恢复学生签约权限。














[bookmark: _Toc23835][bookmark: _Toc20234][bookmark: _Toc3232][bookmark: _Toc18752]附件 
安徽省大学生就业服务平台（学生端）
操作手册
一、系统登录
1．获取方式：
1）在微信小程序中搜索 “安徽省大学生就业服务平台”或“大学生就业”
2）扫描二维码：
 [image: ]
2.登录界面：
[image: ]    首次需要选择院校，填写姓名、学号和身份证号，全部匹配才可登录系统。

图1-1 平台登录界面
选择院校，输入毕业生本人的姓名、学号和身份证号，点击“登录”进入平台用户主页如图1-2所示。
[image: ][image: ]
图1-2 毕业生界面
二、简历维护
1、进入【我的】【求职意向职位】页面如图2-1所示，显示给毕业生推送的职位信息。
[image: ]  [image: ]
图2-1 求职意向设置
2、进入简历维护页面如图2-2所示，维护本人简历。
[image: G:/Temp/kaimatting_20200204080313/output_20200204080326..pngoutput_20200204080326.]  [image: G:/Temp/kaimatting_20200211172340/output_20200211172354..pngoutput_20200211172354.]
图2-2 简历维护
三、投递简历
1、 进入【服务】页面如图3-1所示，显示多种就业信息通道。
[image: ]  [image: ]
图3-1 职位列表
2、 在职位列表中选择职位，可在线申请该职位。若在求职过程中发现单位有欺诈行为，可向平台举报。
[image: ]
图3-2 申请职位

四、网络签约—协议书签约指南
第一步
毕业生：
1、毕业生完善个人基本信息及就业单位相关信息→上传企业拟录用证明材料→提交协议书打印申请→辅导员审核后签约信息列入预派遣方案。
2、如毕业生在小程序中直接投递简历，并与用人单位达成签约意向后，在“我的”中打开“二维码名片”，向用人单位发送二维码，并告知用人单位使用微信扫描“二维码名片”。如图4-1所示。
备注：在签约前请务必在“派遣”“生源信息维护”确认信息与本人信息完全一致，否则不能签约。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\849857006\Image\C2C\F6F018588CECCB3933CF15355348CEA4.png]                                                       [image: C:\Users\Administrator\Pictures\a.jpg]


第二步
用人单位：
企业招聘主管打开微信，使用扫一扫功能，扫描毕业生提供的二维码名片后，会出现填写签约信息页面；首先验证毕业生信息，确认下一步后，填写本单位基本信息和联系方式，并选择签约毕业生的工作岗位，然后点击“确认签约”后提交。
[image: C:\Users\Administrator\Pictures\b.jpg]   [image: C:\Users\Administrator\Pictures\c.jpg]
第三步
辅导员：
登录省就业派遣系统,依次点击“就业派遣”、“就业协议书”、“打印申请登记表”，会出现已经提交的协议书打印申请。点击学生姓名，进入审核页，点击“审核通过”或“审核不通过”完成审核。
[image: 11]
[image: ]
第四步
毕业生：
正式开学后，待辅导员正式通知后，毕业生自行线下与用人单位对接，用学校发放的纸质《三方协议》或《劳动合同》、《就业证明函件》进行正式签约。

五、网络签约—协议书解约指南
第一步
毕业生:
登录微信小程序—安徽省大学生就业服务平台，点击“派遣”，进入“解除就业协议申请”，上传解约申请材料 （仅需上传与用人单位达成的解约协议图片即可，且用人单位务必盖公章，否则无效）。
[image: ][image: 7c44efb62f3e43e1bf0995ddbc14ad2]

第二步
辅导员：
登录省就业派遣系统,点击最上方主菜单“就业派遣”，再点击左下角“解约申请登记表”，点击申请学生姓名，进入审核页，点击“同意毁约”或“不同意毁约”即可。
备注：辅导员审核时，应认真查看毕业生提交的解约申请材料内容是否清晰，且如未盖用人单位公章的材料一律无效，不同意毁约。 
[image: 15]
第三步
毕业生：
辅导员老师系统同意毁约后，毕业生可重新签约。


                                   皖江工学院就业指导中心
[bookmark: _GoBack]                                      2020年3月4日
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